Guatemala 28 de diciembre de 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministerio del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero
2751-2018, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NUmero 615-2018, correspondiente al mes
de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
“B” Nuimero 00210.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Brindé apoyo en el seguimiento de los lineamientos para la asignacion de requerimientos que
ingresaron a cada unidad de la Direccidon General del Deporte y la Recreacion.

2.- Apoyé en la evaluacion de documentos y requerimientos que ingresaron segun la competencia
de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

3.- Apoyé en la elaboracion de informes que fueron solicitados en relacidon a asignaciones de
requerimientos ingresados.

4.- Brindé apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion con relacion a las asignaciones de requerimientos ingresados.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.- Se apoyd en el seguimiento de los lineamientos para la asignacién de requerimientos que
ingresaron a cada unidad de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

2.- Se apoy6 en la evaluacién de documentos y requerimientos que ingresaron segun la
competencia de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.



3.- Se apoy6 en la elaboracidn de informes que fueron solicitados en relacién a asignaciones de
requerimientos ingresados a la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

4.- Se brindd apoyo en el seguimiento de los lineamientos para la asignacion de requerimientos que
ingresaron a cada unidad de la Direccidon General del Deporte y la Recreacion.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala de la Asunciodn,
28 de diciembre del 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Vicemisterio del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

/
De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final de

Actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
2751-2018 aprobado, mediante el acuerdo Ministerial Nimero 615-2018 correspondiente al
periodo de 16 de Agosto al 31 de Diciembre del presénte afio.

/
ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Se apoyd en el seguimiento de los lineamientos para la asignacién de requerimientos que
ingresaron a cada unidad de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

b) Se apoyd en la evaluacién de documentos y requerimientos que ingresaron segln la
competencia de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

c) Se apoyd en la atencién de consultas internas y externas de competencia de la Direccién General
del Deporte y la Recreacién con relacidn a las asignaciones de requerimientos ingresados.

d) Se apoyé en la elaboracidn de informes que sean solicitados en relacion a asignaciones de
requerimientos ingresados a la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

e) Se apoyd en el traslado de los expedientes al Vicedespacho y la Direccién General del Deportey
la Recreacidn.
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INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala de la Asuncion,
28 de diciembre del 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Vicemisterio del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Infornie Final de
Resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero
2751-2018 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 615-2018 correspondiente al
periodo de 16 de Agosto al 31 de Diciembre del 'bresente afno.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.Se apoyd en el seguimiento de los expedientes trasladados al Vicedespacho y la Direccién General
del Deporte y la Recreacidn.

2. Se apoyo en la agilizacién de documentos trasladados al Vicedespacho y a la Direccién General
del Deporte y la Recreacion.

3. Se apoyé en la elaboracién de informes que le sean solicitados en relacion a asignaciones de
requerimientos ingresados a la Direccidn General del Deporte y la Recreacion.

4. Se apoyd en la atencidn de consultas internas y externas de competencia de la Direccién General
del Deporte y la Recreacidn con relacidn a las asignaciones de requerimientos ingresados.

5. Se apoy6 en la ejecucién de las actividades programadas por la Direccién de Areas Sustantivas
en el Departamento asignado.

6.- Se apoyd en el seguimiento de las requisiciones ingresadas a la unidad Centro de Costos, para
agilizar los procesos administrativos.



/ .
7.-Se apoyd en el cumplimiento de la ejecucion presupuestaria de la Direccion de Areas Sustantivas
de conformidad con el Plan Operativo Anual POA 2018.

8.- Se apoy6 en las actividades del Centro de Costos de la Direccién de Areas sustantivas de forma
eficiente.

9.- Se apoyd en fa recepcién de documentos del Centro de Costos de la Direccién de Areas
Sustantivas.

10.- Se apoyd en la realizacion de un archivo final, con caratula de las solicitudes trabajadas en el
Centro de Costos para las jefaturas.

11.- Se apoyé enla entrega de informes de todas las solicitudes que ingresaron al Centro de Costos,
por los programas de la Direccién de Areas Sustantivas.
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